
공·병결 처리매뉴얼
(feat. 통합정보시스템)

공·병결 신청 매뉴얼(학생용)Click!

공·병결 승인 매뉴얼(직원용)Click!



공·병결 신청매뉴얼
(학생용)



공·병결 신청 매뉴얼(학생용)
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⑤

택 1
공·병결 신청 일자 기준 수강 강좌 리스트
中 공·병결 신청 강좌 선택
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공·병결 신청 매뉴얼(학생용)

전산 자동 출력
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신청서 출력 → 증빙서류 첨부
→ 본인 서명 및 학부(과)장 확인
→ 학과 사무실 제출

병역 관련 증빙서류

사망진단서, 가족관계증명서

진료 확인서 또는 진단서

입퇴원확인서

-

혼인관계증명서

병역 관련 증빙서류

공·병결 사유에 따른 증빙서류



공·병결 승인매뉴얼
(직원용)



공·병결 승인 매뉴얼(직원용)
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②

③※ 학기말에는 기말고사 기간 전 취합 제출
(성적 처리에 영향을 미칠 수 있음)



공·병결 승인 매뉴얼(직원용)
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전산 자동 출력

신청서(증빙서류) 확인
→ 「주차별 공·병결 취합 현황」 출력
→ 담당 및 행정실장 확인
→ 교무팀 제출

「주차별 공·병결 취합 현황」을 표지로 두고
세부 현황 순서에 맞추어 신청서(증빙서류) 정리

※ 신청서(증빙서류) 미제출자는 비고란에 “미제출” 표기

병역 관련 증빙서류

사망진단서, 가족관계증명서

진료 확인서 또는 진단서

입퇴원확인서

-

혼인관계증명서

병역 관련 증빙서류

공·병결 사유에 따른 증빙서류



공·병결 처리매뉴얼
- 끝 -




